
 
ที่  ปส ๐๒๐๘/ว๕๓ สํานักเขตการศึกษาพระปริยัติธรรม 
 แผนกสามญัศกึษา เขต ๘  วัดลําดวน 
 อําเภอเมือง  จังหวัดหนองคาย  ๔๓๐๐๐ 

 
 ๕  สิงหาคม  ๒๕๖๔ 
 

เรื่อง  ให้รายงานการแต่งต้ังนายทะเบียนของสถานศึกษา 
 

เรียน  ผู้อํานวยการโรงเรียนพระปริยัติธรรม แผนกสามญัศึกษา เขต ๘ ทุกโรง 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  ๑. ตัวอย่างคําสั่งแต่งต้ังนายทะเบียนสถานศึกษา   จํานวน ๑ ฉบับ 
     ๒. ตัวอย่างหนังสือรายงานการแต่งต้ังนายทะเบียนสถานศึกษา  จํานวน ๑ ฉบับ 
     ๓. บัญชีรายช่ือนายทะเบียนสถานศึกษา    จํานวน ๑ ฉบับ 
 

  ตามที่ คําสั่งกระทรวงศึกษาธิการ ที่ สพฐ.618/2552  เรื่อง การจัดทําแบบรายงานผู้สําเร็จ
การศึกษา ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน (ปพ.3) สั่ง ณ วันที่ 30 กันยายน พ.ศ. 2552 ข้อ 4.1  ให้
สถานศึกษาดําเนินการแต่งต้ังนายทะเบียนของสถานศึกษาอย่างเป็นทางการ น้ัน  เพ่ือให้การจัดทําเอกสารหลักฐานทาง
การศึกษาของสถานศึกษา ตามท่ีกระทรวงศึกษาธิการกําหนด เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  จึงให้ผู้อํานวยการสถานศึกษา แต่งต้ัง
ผู้ปฎิบัติหน้าที่ ดังน้ี 
  ๑. แต่งต้ังนายทะเบียนของสถานศึกษาอย่างเป็นทางการ  เพ่ือรับผิดชอบการจัดทําแบบรายงานผู้สําเร็จ
การศึกษา (ปพ.๓)  และเอกสารหลักฐานทางการศึกษาอ่ืน  ๆของสถานศึกษา 
  ๒. แต่งต้ังคณะกรรมการการดําเนินการจัดทําแบบรายงานผู้สําเร็จการศึกษา (ปพ.๓) เป็นคราวๆ ไป 
ประกอบด้วยผู้เขียน/ผู้พิมพ์  ผู้ทาน  และผู้ตรวจ  ดําเนินงานภายใต้การกํากับของนายทะเบียน 
พร้อมทั้งรายงานการแต่งต้ังนายทะเบียนสถานศึกษาไปยังสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาที่สถานศึกษาตั้งอยู่ และสํานักเขต
การศึกษาพระปริยัติธรรม แผนกสามัญศึกษา เขต ๘  ภายในวันที่  ๑๐ กันยายน ๒๕๖๔ 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือทราบ และดําเนินการตามวันเวลาที่กําหนด 
 
 เรียนมาด้วยความนับถือ 
 
   
 (พระโสภณพุทธิธาดา) 
 รักษาการประธานเขตการศึกษาพระปริยัติธรรม แผนกสามัญศึกษา เขต ๘ 
 
กองประเมินผลการจัดการศึกษา 
โทรศัพท์/โทรสาร ๐ ๔๒๔๖ ๑๑๕๒ 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส ์ group_ps_๘@hotmail.com 
เว็บไซต์  www.debeight.com 



 
 
 

ที่ ปส ............/.............      โรงเรียน..................................................... 
        หมู่ที่ ...... ตําบล.............. อําเภอ................. 
        จังหวัด....................... รหัสไปรษณีย์........... 
 

       ...........  สิงหาคม  256๔ 
 
เรื่อง  รายงานการแต่งต้ังนายทะเบียนสถานศึกษา 
 

เจริญพร  ผู้อํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา..........................เขต........ 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  สําเนาคําสั่งแต่งต้ังนายทะเบียนสถานศึกษา  จํานวน  1  ฉบับ 
 

  ตาม คําสั่งกระทรวงศึกษาธิการ ที่ สพฐ.618/2552  เรื่อง การจัดทําแบบรายงานผู้สําเร็จ
การศึกษา ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน (ปพ.3)  สั่ง ณ วันที่ 30 กันยายน พ.ศ. 2552 ข้อ 4.1  
ให้สถานศึกษาดําเนินการแต่งต้ังนายทะเบียนของสถานศึกษาอย่างเป็นทางการ น้ัน เพ่ือให้การจัดทําเอกสาร
หลักฐานทางการศึกษาของสถานศึกษา ตามท่ีกระทรวงศึกษาธิการกําหนด เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  จึงขอรายงานการ
แต่งต้ังนายทะเบียนสถานศึกษา ดังน้ี 
 

 1. รายงานการแต่งต้ัง ......................................................(ช่ือครู/บุคลากรทางการ
ศึกษา) ทําหน้าที่นายทะเบียนสถานศึกษา ต้ังแต่วันที่ .................เดือน..........................พ.ศ............................ 

 2. รายงานการเปลี่ ยนแปลงการแต่ง ต้ังนายทะเบียนสถานศึกษาจากเดิม
...............................(ช่ือครู/บุคลากรทางการศึกษาคนเดิม) เป็น...............................(ช่ือครู/บุคลากรทางการ
ศึกษาคนใหม่)  ทําหน้าที่นายทะเบียนสถานศึกษา  ต้ังแต่วันที่ ............เดือน..........................พ.ศ................... 
 

  โดยมีตัวอย่างลายมือช่ือ 3 ช่ือ ดังน้ี 
  1. ............................................................ (ช่ือภาษาไทย) 
  2. ............................................................ (ช่ือภาษาอังกฤษ) 
  3. ............................................................ (ช่ือ-ช่ือสกุลภาษาไทย) 
 
  จึงเจริญพรมาเพ่ือทราบ และดําเนินการต่อไป 
 
      ขอเจริญพร 
 
 
 
         (พระ...............................) 
    ผู้อํานวยการโรงเรียน................................ 
 
กลุ่มงานวิชาการ 
โทร. ...................... 
โทรสาร. ...................... 

- ร่างตัวอย่างหนังสือ  (สําหรบัส่งถึงสํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษา) 



 
 
 

ที่ ปส ............/.............      โรงเรียน..................................................... 
        หมู่ที่ ...... ตําบล.............. อําเภอ................. 
        จังหวัด....................... รหัสไปรษณีย์........... 
 

       ...........  สิงหาคม  256๔ 
 
เรื่อง  รายงานการแต่งต้ังนายทะเบียนสถานศึกษา 
 

เรียน  ประธานเขตการศึกษาพระปริยัติธรรม แผนกสามญัศึกษา เขต 8 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  สําเนาคําสั่งแต่งต้ังนายทะเบียนสถานศึกษา  จํานวน  1  ฉบับ 
 

  ตาม คําสั่งกระทรวงศึกษาธิการ ที่ สพฐ.618/2552  เรื่อง การจัดทําแบบรายงานผู้สําเร็จ
การศึกษา ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน (ปพ.3)  สั่ง ณ วันที่ 30 กันยายน พ.ศ. 2552 ข้อ 4.1  
ให้สถานศึกษาดําเนินการแต่งต้ังนายทะเบียนของสถานศึกษาอย่างเป็นทางการ น้ัน เพ่ือให้การจัดทําเอกสาร
หลักฐานทางการศึกษาของสถานศึกษา ตามท่ีกระทรวงศึกษาธิการกําหนด เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  จึงขอรายงานการ
แต่งต้ังนายทะเบียนสถานศึกษา ดังน้ี 
 

 1. รายงานการแต่งต้ัง ......................................................(ช่ือครู/บุคลากรทางการ
ศึกษา) ทําหน้าที่นายทะเบียนสถานศึกษา ต้ังแต่วันที่ .................เดือน..........................พ.ศ............................ 

 2. รายงานการเปลี่ ยนแปลงการแต่ง ต้ังนายทะเบียนสถานศึกษาจากเดิม
...............................(ช่ือครู/บุคลากรทางการศึกษาคนเดิม) เป็น...............................(ช่ือครู/บุคลากรทางการ
ศึกษาคนใหม่)  ทําหน้าที่นายทะเบียนสถานศึกษา  ต้ังแต่วันที่ ............เดือน..........................พ.ศ................... 
 

  โดยมีตัวอย่างลายมือช่ือ 3 ช่ือ ดังน้ี 
  1. ............................................................ (ช่ือภาษาไทย) 
  2. ............................................................ (ช่ือภาษาอังกฤษ) 
  3. ............................................................ (ช่ือ-ช่ือสกุลภาษาไทย) 
 
  จึงเรียนมาเพ่ือทราบ และดําเนินการต่อไป 
 
      เรียนมาด้วยความนับถือ 
 
 
 
         (พระ...............................) 
    ผู้อํานวยการโรงเรียน................................ 
 
กลุ่มงานวิชาการ 
โทร. ...................... 
โทรสาร. ...................... 

- ร่างตัวอย่างหนังสือ (สําหรบัส่งถึงประธานเขตการศกึษา) 



 
 

 
 
 

คําสั่งโรงเรียน................................... 
ที่ ........../............. 

เร่ือง  แต่งตั้งนายทะเบียนสถานศึกษา 
-------------------------------------- 

 
  ตามคําสั่งกระทรวงศึกษาธิการ ที่ สพฐ.618/2552  เรื่อง การจัดทําแบบรายงานผู้สําเร็จ
การศึกษา ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน (ปพ.3)  สั่ง ณ วันที่ 30 กันยายน พ.ศ. 2552 ข้อ 4.1  
ให้สถานศึกษาดําเนินการแต่งต้ังนายทะเบียนของสถานศึกษาอย่างเป็นทางการ น้ัน จึงขอแต่งต้ังบุคคลต่อไปน้ีเป็น
นายทะเบียนสถานศึกษา 
 

พระ/นาย/นาง/นางสาว...............................ตาํแหน่ง นายทะเบยีนสถานศกึษา 
 

  มีหน้าที่ ดังต่อไปน้ี 
  1.1 รวบรวมข้อมูลผลการเรียนของนักเรียนทุกคนตามระดับการศึกษาเป็นรายภาคในระดับ
มัธยมศึกษา 
  1.2 ตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องก่อนที่จะประมวลผลการเรียนรู้ของผู้เรียนเป็นรายภาคเรียนในแต่
ละระดับการศึกษา 
  1.3 จัดเก็บข้อมูลให้เป็นระบบ โดยอาจพัฒนาโปรแกรมการกรอกข้อมูลและการประมวลผล
ข้อมูล 
  1.4 รับผิดชอบการจัดทําแบบรายงานผู้สําเร็จการศึกษา (ปพ.3) และเอกสารสําคัญอ่ืนๆ ของ
สถานศึกษา 
 

  ทั้งน้ี  ต้ังแต่ปีการศึกษา..........................เป็นต้นไป 
 

   สั่ง ณ วันที่ ........เดือน..........................พ.ศ......... 
 
 
 
 

(พระ.........................................) 
ผู้อํานวยการโรงเรียน.......................................... 

 
 

- ร่างตัวอย่างคําสั่ง 



1 นายทะเบียนสถานศึกษา ข้อ 1
2 ผู้เขียน/ผู้พิมพ์ ข้อ 2
3 ผู้ทาน ข้อ 2
4 ผู้ตรวจ ข้อ 2

สํานักเขตการศึกษาพระปริยัติธรรม แผนกสามัญศึกษา เขต 8

เบอร์โทรศัพท์ อ้างอิง

(พระ.......................................)
ผู้อํานวยการโรงเรียน.............................

ผู้รายงานข้อมูล

บัญชีรายชื่อนายทะเบียนสถานศึกษา ผู้เขียน/ผู้พิมพ์  ผู้ทาน  ผู้ตรวจ 
โรงเรียนพระปริยัติธรรม แผนกสามัญศึกษา

ประจําปีการศึกษา 2564

ที่ ชื่อโรงเรียน จังหวัด ชื่อ-ฉายา-ชื่อสกุล ตําแหน่ง ลายมือชื่อ


